
Didier BENEY Trucs et Astuces Word octobre 09 

 TRAITS DIVERS WD-Oct 09 
 

RÔLE 
 

• Il est possible d’obtenir rapidement différents types de séparateurs de paragraphes ou de flèches, à l’aide de frappes 

successives de certaines touches du clavier.  

• Il faut que dans le menu Outils puis Options de correction automatique l’option Bordures soit cochée 

 
 

TRAIT SIMPLE 
 

• Sur une nouvelle ligne taper 3 fois le symbole du 

tiret --- (touche 6 en minuscules ou signe moins) 

 

• Puis valider avec la touche Entrée 
 

• On obtient un trait simple continu compris entre les 

deux marges 

 
 

INVENTAIRE DES TRAITS 
 

• --- donne un trait continu      

(touche 6 en minuscules) 

 

• === donne un trait double    

(touche égale =) 

 

• *** donne des gros carrés     

(touche étoile *) 

 

• _ _ _ donne un trait simple épais  

(touche 8 en minuscules) 

  

• ### donne le trait suivant  

(touche Alt Gr 3 pour le symbole dièse #) 

 

 
INVENTAIRE DES FLÈCHES 

 

-->  donne une flèche   � <--  donne une flèche   < = > donne la flèche � 

==>  donne une flèche   � <== donne une flèche    

 


